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MANUAL PER PRESENTAR-TE A UNA CONVOCATORIA

1. On puc trobar les convocatories publicades vigents
Les convocatories internes/externes publicades estan penjades a la web:

http://www.santpau.es/ca/web/public/convocatories
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CONVOCATORIES HOSPITAL DE SANT PAU

Inscripeit convocatdries internes f externes:
= INFERMER/INFERMERA
» TECMIC/TECNICA CURES AUXILIARS D'INFERMERIA
= ADMINISTRATIUADMINISTRATIVA
= FACULTATIL/FACULTATIVA,
= ALTRES LLOCS DE TREBALL

Resclucié convocatories:

= RESOLUCIO CONVOCATORIES

ACCEPTAR

S’han classificat les convocatories en 5 seccions, en funcié del lloc de treball:

- Infermer/Infermera: totes aquelles que el lloc de treball és d’infermer/a. Estan
incloses també les llevadores.
Dins d’aquesta categoria trobem les convocatories ordenades per serveis o unitats
(en funcio de la DLT), de tal manera que us sigui més facil localitzar-les.

- Teécnic/a cures auxiliars d’infermeria: Dins d’aquesta categoria trobem les
convocatories ordenades per serveis o unitats (en funcié de la DLT), de tal manera
que us sigui més facil localitzar-les

- Administratiu/Administrativa: amb independéncia de la direccié a la qual pertanyi
- Facultatiu/Facultativa: amb independéncia del servei al qual pertanyi

- Altres llocs de treball: tots els llocs de treball que no sén de les categories anteriors

També podem accedir a través de la intranet:
Serveis a les persones — convocatories de lloc de treball — Inscripcions convocatories

http://intranet/portal/ca/hscsp/12215757
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2. Com emplenar el formulari:

++ La primera pantalla és de dades personals. Has d’emplenar el segiient:

- N2 empleat: Molt important indicar-lo correctament

- Nom

- Primer cognom

- Segon cognom

- Correu electronic: indicar el correu electronic de I'hospital

En cas que siguis professional de I'Hospital Indica el teu nimero d'empleat/da *

Tu respuesta

Tu respuesta

1. Cognom *

Tu respuesta /

2n. Cognom

Tu respuesta

Correu electronic *

Tu respuesta

A continuacié trobareu un paragraf que fa mencié a la llei de proteccid de dades i la

politica de privacitat.

La FGSHSCSP, en compliment del Redlament General de Prateccid de Dades, | com a respansable del
tractament Iinforma que les seves dades seran iractes dnicament per gestionar la present
convoeathiria, sent 1a base juridica daquest tractament &l sen consentiment. Unicament seran tractades
per aquell personal i rees segons les seves competincies i funcions, Momés es conservaran per aquell
periode necessar per gestionar ka coNVocathria. Na &8 pIeveusn cessions ni Comunicacit de dades,
excete que existeixi una obligacii legal. Les seves dades seran recollides mitjangant la plataforma
Google Farms, pots consultar la seva politica de privacitat a https//policies. goo gle eom /privacy. T&
dref 3 exereir el dret d'acoés, rectificaci 4, supressid, oposicid, limitacid i portabilitat. En el cas que tingui
algun dubte sobre el tractament de les seves dades &3 potposaren contacte amb 3 delegada de
profeccid de dades a dpd@santpau cat. També i€ dret a presentar una reclamacic davant fautoritat de
contral ¢oresponent,

Consentiment: *

D He llegiti accepiola present clausulaila politica de privacitat

(httpsy/www.santpau.caties/ web/public/avisLegal #proteceio_dades )

Siguiente

2
Si heu llegit la clausula i accepteu la politica de privacitat heu de marcar la casella

Per passar a la segiient pantalla has de marcar “Siguiente”
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s A la segona pantalla trobes :

- El ndmero de la convocatoria, el lloc de treball i el nombre de places convocades
- Ubicacié

- Jornada anual, dies de treball i torn

2020-96 TECNIC/A EN CURES AUXILIARS D'INFERMERIA

La Fundacif de Gestit $anitaria de fHospital de la §anta Creu i $ant Pau presisa inearporar UN/A

Ubicacid: Unitats pediatriques (Hospitalitzacid E2 f Nounats / UCI pediatrica /
Urgencies pediatria)

Jornada anual a temps parcial de 1275 nores, de dilluns a diumenge en tarn de mati i tarda, segons
planificacia

- Requisits de la convocatoria

Has de marcar només aquells requisits que puguis acreditar

Marca els requisits que compleixes d'aquesta convocatdria*

D Titulaci6 de Téenic en cures Auxliars d'Infermeria (TCAI) o equivalent
D Experiéncia acreditada, minim d*1 any en els darrers 3 anys, a pediatria
[C] coneixement oral | escrit de les dues llenglies oficials de Catalunya

D Coneixements dinformatica a nivell d'usuari

Recorda que en cas de no complir tots els requisits d'aquesta convocatdria,
la teva candidatura quedara desestimada

- Aspectes a valorar de la convocatoria

Pot ser que aquest apartat no es trobi en el formulari, donat que no hi hagi
aspectes a valorar en aquesta convocatoria, a més a més de les competencies
definides en el lloc de treball.

Has de marcar només aquells requisits que puguis acreditar

Marca els aspectes avalorar que compleixes d'aquesta convocatoria

D Coneixements de SAP

D Coneixements dangles

- Interés pel lloc convocat o pels llocs resultants

Si marques la primera opcio, exclusivament en el lloc convocat (No Roda), vol dir
gue només tens interés en el lloc de la convocatoria i no en els llocs resultats. Per
tant si no guanyes la convocatoria estas exclos de qualsevol roda.

En canvi si marques I'opcié nimero 2, en el lloc convocat (Si Roda), estas
sol-licitant el lloc convocat, pero també estas interessat a participar en els llocs
resultants d’aquesta.
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Si tries aquesta segona opcid, a més a més hauries de definir la/les preferéncia/es

del torn/s que sén del teu interés. (Mati, Mati/Tarda, Torn partit, Tarda, Nit).

Manifestes estar interessat/daen un lloc del torn de: *
Exelusivament en el loc convoeat (Mo roda)
En ellloc convoeat (57 roda)

Matf

mEB 3w

Mati/Tarda
Torn partit
Tarda

Nit

- Adjuntar CV amb fotografia

Es obligatori adjuntar el CV amb fotografia per finalitzar el procés d’inscripcié a la
convocatoria. EI CV amb fotografia s’ha d’enviar a I'adreca de correu electronic
que es mostra a la convocatoria.

Es molt important que el CV estigui enviat amb el vostre nom i cognom de I3

Exemple: LAGUNA PORTOLES, SONIA C

Envia el teu CV
Per acabar la inseripeid en aguesta convocatbria has d'enviar el teu CW amb fotografia a aguesta
adrega: convi0lmsantpnaucat

ES MOLT IMPORTANT QUE ENYIIS EL DOC T AME ELTEU NOM | COGMOM PERQUE EL PUGUEM
IDEMTIFIC AR.

Exernple: LAGUMA PORTOLES, S0M1A CY

Pots enviar el teu CV clicant
I'adrega, sempre i quan tinguis
obert el teu correu electronic de
I"'Hospital

Per finalitzar el procés d’inscripcié has de clicar a la opcié “Enviar”.

A la pantalla segiient apareixera la confirmacié del registre en la convocatoria

Formulari d'inscripcio de convocatories
Hospital de Sant Pau

Sharegistrat la teva sollicitud a la convocatoria 2020-150

Este contenido no ha sido creada ni aprobado por Boogle. Notificar usn inadecuado - Términos del Servicio -
Palitica de Privacidad
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Pots guardar el comprovant de la teva inscripcié.

Busca en el teu teclat la tecla “Impr Pant”
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3. Preguntes freqiients:
¢ Haig d’emplenar un formulari per cada convocatoria que em vull presentar?

Si, per cada convocatoria que et vulguis presentar hauras d’emplenar un formulari

e Si m’equivoco en alguna dada, puc tornar a emplenar el formulari i enviar-lo?

Si, pots tornar a enviar el formulari. La inscripcié anterior quedaria anul-lada

* Em puc presentar a totes les convocatories?
Si, sempre que compleixis els seglients parametres:
- Complir tots els requisits sol-licitats en la convocatoria
- Complir el compromis de permanencia

Les persones que hagin estat seleccionades en un lloc convocat o en els llocs
vacants resultants de la convocatoria, no podran presentar-se a una de nova fins
transcorregut el termini d’1 any. En cas de llocs amb jornada a temps parcial el
termini sera de 6 mesos. En ambdds casos el termini computara a partir de la data
de publicaciéd de la resolucié i fins al darrer dia habilitat per presentar les
sol-licituds de la nova convocatoria a la qual es volen presentar.

Per exemple: Un professional guanya una convocatoria del 2019 al 100% i la
resolucié de la mateixa es va publicar el 01/07/2019. Si el professional s’ha
presentat a una convocatoria del 2020 i el termini de presentacié de sol-licituds de
la mateixa va finalitzar el 31/03/2020, no complira I'any de permanéncia i per tant
no es podra presentar a la convocatoria.

* Puc presentar el mateix curriculum? Haig de presentar les titulacions?

Si, has d’enviar el teu curriculum actualitzat a totes les convocatories que et presentis,
amb el teu nom i cognom. No cal que aportis les titulacions.

e Com puc saber la data de resolucié d’'una convocatoria?

En el seglient apartat de la web trobaras un document amb les convocatories i les dates
de resolucié d’aquestes.
http://www.santpau.es/ca/web/public/resolucio-convocatories

També pots disposar d’aquesta informacio a la intranet:
http://intranet/portal/ca/hscsp/serveialesperson resolucionsconv

e Com puc saber el meu nimero d’empleat?

El pots consultar a la teva nomina o al teu espai personal de la intranet
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* Quina adreca de correu electronic haig de posar?

La direccié de correu electronic que s’ha de posar és la de I’'hospital, en el cas que siguis
treballador/a. Si no també es pot posar I'adreca de correu personal.

* Des de quins ordinadors puc inscriure’m a les convocatories?

Ho pots fer des de qualsevol ordinador, sempre que obris I'enllag a través del google
chrome.
A RRHH disposes d’un ordinador per poder fer les gestions pertinents

e Com puc saber si s’ha resolt la convocatoria?

A la intranet i a la web sortira publicada la resolucié de la convocatoria. També des de
RRHH s’enviara un correu a tots els/les candidats/es que compleixin requisits i que no i
ha sigut adjudicada la plaga o places resultats, per informar el tancament final de la
convocatoria.

Si tens més qliestions pots adrecar les teves consultes a: consultarrhh@santpau.cat
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